RI1O GRANDE DO NORTE

DECRETO N°25.399, DE 31 DE JULHO DE 2015.

Dispde sobre o acesso a informacdo no &mbito do
Poder Executivo do Estado do Rio Grande do
Norte.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no
uso das atribuigdes que Ihe confere o art. 64, V, Ultima parte, e XXI, da Constitui¢do
Estadual,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre os procedimentos e normas a serem
observados supletivamente pelo Poder Executivo, suas autarquias, fundacgbes publicas,
empresas publicas, sociedades de economia mista e suas subsididrias e empresas
controladas direta ou indiretamente, com vistas a garantir o acesso a informacéo,
observadas as normas gerais previstas na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 e as especificas previstas na Lei Estadual n.° 9.963, de 27 de julho de 2015.

Art. 2° Os 6rgéos e as entidades do Poder Executivo Estadual asseguraréo,
as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a informagdo, que sera proporcionado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de
facil compreensdo, observados os principios da administracdo publica e as diretrizes
previstas na Lei Federal n.° 12.527, de 2011 e na Lei Estadual n.° 9.963, de 2015.

Art. 3° A Controladoria Geral do Estado promoverd a orientacdo para os
6rgdos e entidades do Governo do Estado quanto as modificagcdes a serem realizadas nos
seus sitios institucionais.

Art. 4° O Poder Executivo consolidarda em manual a normatizacdo e 0s
procedimentos de acesso & informagdo no Estado, que serd aprovado em resolucéo
conjunta do Gabinete Civil, da Secretaria de Estado de Planejamento e Financgas
(SEPLAN), da Secretaria de Estado de Tributacéo (SET), da Procuradoria-Geral do Estado
(PGE), da Controladoria-Geral do Estado (CONTROL) e da Secretaria de Estado da
Administracéo e dos Recursos Humanos (SEARH).

Art. 5° Cabe a CONTROL coordenar a politica de transparéncia publica do
Governo do Estado.

Art. 6° Para fins do disposto no art. 9° da Lei Federal n.° 12.527, de 2011,
0s servicos de informagdo ao cidaddo sdo oferecidos por meio dos instrumentos da Politica



de Atendimento ao Cidaddo de que trata este decreto e em especial pelas Unidades de
Atendimento ao Cidaddo (UACs), e Portal da Transparéncia do Estado do Rio Grande do
Norte.

Art. 7° O atendimento compreende:
| - orientacéo ao publico;

Il - protocolizacdo de documentos e de requerimentos de acesso a
informacéo; e

111 - acompanhamento da tramitacdo.

Paragrafo Gnico. A solicitagdo para acesso a informacdo é assegurada
mediante atendimento presencial ou eletrénico, sem prejuizo da obtencdo de orientagdo por
meio telefonico.

Art. 8° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informagcao.

§ 1° O pedido a que refere o caput sera apresentado em formulério padréo
disponibilizado em meio eletrdnico e fisico, no sitio eletrénico, nas UACs e em unidades
préprias de atendimento.

§ 2° A orientagdo para o acesso a informacdo podera ocorrer por
atendimento telefénico cujo nimero de contato serd exibido em destaque no sitio de
Servico de Informacédo ao Cidadéo.

§ 3° O atendimento presencial ocorre nas UACs, que serdo indicadas no
sitio eletrdnico e em todas as unidades do Centro Administrativo do Estado. As UACs no
interior serdo instaladas nos prédios designados pelo Governo do Estado e serdo objeto de
divulgagéo.

§ 4° Nos Municipios onde ndo houver UAC, o pedido sera protocolizado
diretamente nos 6rgdos publicos do Estado na localidade, que se obrigardo a envia-lo a
Controladoria Geral do Estado (CONTROL), no prazo de até 05 (cinco) dias, ressalvada
disposigdo em regulamento especifico.

8 5° O atendimento eletrdnico ocorre pelo Servico de Informacdo ao
Cidaddo em destaque no sitio do Governo do Estado do Rio Grande do Norte, que mantera
acessos as fontes especificas, de modo a facilitar a navegacéo na pagina eletronica.

§ 6° O acesso a informacdo também poderd ocorrer por meio de
instrumentos de participacdo social e consensualizacdo, como a realizagéo de audiéncias e
de consulta publica.

Art. 9° O pedido de acesso a informacédo deverd conter:

I - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificacdo valido;



I11 - especificacdo, de forma clara e precisa, da informagéo requerida; e

IV — endereco de correspondéncia ou eletronico do requerente, para
recebimento de comunicagdes ou da informagao requerida.

Art. 10. N&o serdo atendidos pedidos de acesso a informagéo:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de anlise, interpretacdo ou
consolidagéo de dados e informagdes, ou servi¢os de producédo ou tratamento de dados que
ndo sejam de competéncia do 6rgdo ou entidade.

§ 1° Na hipotese do inciso Ill, o 6rgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacGes a partir das quais o
requerente poderd realizar a interpretacdo, consolidacéo ou tratamento de dados.

§ 2° As informagbes que estejam contidas em processos deverdo ser
dirigidas ao 6rgdo competente.

8 3° S&o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes
da solicitagéo de informacéo de interesse publico.

Art. 11. Cabe ao 6rgéo ou entidade competente para tratamento da matéria
conceder 0 acesso a informagao disponivel.

§ 1° N&o estando disponivel a informac&o, o 6rgdo ou entidade devera, em
prazo néo superior a 20 (vinte) dias:

I - comunicar a data, o local e 0 modo para se realizar a consulta, a
reproducdo ou a obtengéo da informagéo; e

Il - indicar as razGes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, ao
acesso requerido.

§ 2° Nd&o estando a matéria afeta ao 6rgdo ou entidade demandado, este
encaminhard o pedido & CONTROL para redistribui¢cdo, no prazo de 5 (cinco) dias, e
tomada de providéncias para a comunicag&o ao interessado.

8 3° No caso da redistribuicéo de que trata o § 2° deste artigo, o prazo de 20
(vinte) dias seré contado a partir do recebimento do requerimento pelo 6rgdo ou entidade
que, de fato, é responsével pela informag&o.

§ 4° O prazo de 20 (vinte) dias de que trata o § 1° deste artigo podera ser
prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, que sera comunicada ao
interessado.

§5° A informacdo armazenada em formato digital serd fornecida neste
formato.



Art. 12. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, 0 6rgdo ou entidade devera
orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a
informagéo.

Paragrafo Unico. Na hipotese do caput deste artigo, o 6rgdo ou entidade
desobriga-se do fornecimento direto da informagéo, salvo se o requerente declarar ndo
dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informagé&o.

Art. 13. Quando se tratar de informagdo contida em documento cuja
manipulacdo possa prejudicar sua integridade, para o seu acesso devera ser oferecida a
consulta de copia, com certificagdo de sua conferéncia com o original.

Paragrafo Gnico. Na impossibilidade de obtengdo de copias, o interessado
podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo
seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagao do documento original.

Art. 14. O acesso a documento preparatorio ou informacdo nele contida,
utilizados como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera
assegurado a partir da edi¢do do ato ou decisdo.

Art. 15. Negado o pedido de acesso a informacdo, serd enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicagdo contendo:

| - as razOes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - as possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o
apreciarg; e

Il - a possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da
informag&o, quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

§ 1° As razdes de negativa de acesso a informacéo classificada indicardo o
fundamento legal da classificacdo, a autoridade que a classificou e o cddigo de indexacéo
do documento classificado.

§ 2° Os 6Orgdos e entidades disponibilizardo formulério padrdo para
apresentacdo de recurso e de pedido de desclassificacdo.

Art. 16. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de ndo
fornecimento das razBes da negativa do acesso, poderé o requerente apresentar recurso no
prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, & autoridade hierarquicamente
superior a que adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no mesmo prazo, contado da sua
apresentacao.

Paragrafo Unico. Improvido o recurso de que trata o caput deste artigo,
podera o requerente apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da
decisdo, a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade, que devera se manifestar no mesmo
prazo, contado do recebimento do recurso.

Art. 17. No caso de omisséo de resposta ao pedido de acesso a informacao,
0 requerente poderd apresentar reclamacéo, no prazo de 10 (dez) dias, a autoridade maxima



do 6rgdo ou entidade, que devera manifestar-se no mesmo prazo, contado do recebimento
da reclamacéo.

§ 1° O prazo para apresentar reclamacéo comecara 30 (trinta) dias apds a
apresentacdo do pedido.

§ 2° A autoridade mé&xima do 6rgdo ou entidade podera designar outra
autoridade que Ihe seja diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e
apreciacédo da reclamacao.

Art. 18. Improvido o recurso ou infrutifera a reclamacdo, poderd o
requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da deciséo, ao
Controlador-Geral do Estado, que devera se manifestar no prazo de 10 (dez) dias, contado
do recebimento do recurso.

§ 1° O Controlador-Geral do Estado poderd determinar que o 6rgdo ou
entidade preste os devidos esclarecimentos.

§ 2° Provido o recurso, o Controlador-Geral do Estado fixard prazo para o
cumprimento da decisdo pelo 6rgdo ou entidade.

Art. 19. No caso de negativa de acesso & informacédo e improvido o recurso
pelo Controlador-Geral do Estado, o requerente poderd apresentar, no prazo de 20 (vinte)
dias, contado da ciéncia da decisdo, recurso a Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informagdes, observados os procedimentos previstos neste decreto.

Art. 20. N&o podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Art. 21. A Controladoria Geral do Estado adotard providéncias junto aos
6rgdos e entidades da Administracdo Publica direta e indireta do Poder Executivo para
constituicéo e orientacdo de Comissdes de Gestéo de Informacéo, destinadas a opinar sobre
a identificagdo e classificagdo dos documentos e informagdes publicos.

Art. 22. A CONTROL atuara de modo articulado com os demais 6rgéos
responsaveis por informagdes, para compatibilizagdo dos procedimentos internos e
exercicio das competéncias especificas.

Paragrafo Unico. Em cada 6rgdo ou entidade da administracdo publica
direta e indireta, sera designado responsavel ocupante de cargo de nivel estratégico,
subordinado diretamente ao titular, para receber solicitagbes de informagéo, tramitar e
encaminhar suas respostas no prazo legal.

Art. 23. No prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da vigéncia deste decreto,
o dirigente de cada 6rgdo ou entidade da administracéo publica estadual direta e indireta
designard autoridade ou agente publico que Ihe seja diretamente subordinado para orientar
a respectiva unidade no cumprimento da Lei Federal n.° 12.527, de 2011.

Art. 24. As autoridades do Poder Executivo estadual adotardo as
providéncias necessarias para que o pessoal a elas subordinado conheca as normas e
observe as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento de informagdes
classificadas em qualquer grau de sigilo.



Paragrafo Unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razdo de
qualquer vinculo com o Poder Publico, executar atividades de tratamento de informaces
classificadas, adotara as providéncias necessérias para que seus empregados, prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranga das informagdes.

Art. 25. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos
publicos para realizacdo de a¢Oes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informacdes:

| - cOpia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Il - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Estadual, dos
respectivos aditivos e relatdrios finais de prestacdo de contas, na forma da legislacdo
aplicavel.

8 1° As informagOes de que trata o caput deste artigo serdo divulgadas em
sitio eletr6nico na internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso
publico em sua sede.

§ 2° A divulgacdo em sitio na internet referida no § 1° deste artigo podera
ser dispensada, por decisdo do 6rgdo ou entidade publica, e mediante expressa justificagdo
da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que ndo disponham de
meios para realiza-la.

8 3° As informagOes de que trata o caput deste artigo deverdo ser
publicadas a partir da celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste
ou instrumento congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até 180
(cento e oitenta) dias ap0s a entrega da prestacdo de contas final.

Art. 26. Os pedidos de informacdo referentes aos convénios, contratos,
termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres deverdo ser apresentados
diretamente aos 6rgdos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

Art. 27. O Poder Executivo promoverd a capacitacdo de servidores para
atender aos objetivos deste decreto.

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Palacio de Despachos de Lagoa Nova, em Natal/RN, 31 de julho de 2015,
194° da Independéncia e 127° da Republica.
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